
 
 
 
 
 
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für das Fachteam Bau & Umwelt eine/n 

Sachbearbeiter/in für Kalkulation &  

Arbeitsvorbereitung im Bauwesen (m/w/d). 

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung. Die Vergütung erfolgt bei 
Vorliegen der persönlichen und tariflichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 10 TVöD. 

 
Ihre Aufgaben: 

 Erstellung von Kostenberechnungen 

 Erstellung von Leistungsverzeichnissen 

 Ausschreibung und Vergabe von Bau- und Honorarleistungen 

 Erstellung und Pflege von Stammdaten zur Kostenentwicklung 

 Bedarfsweise Mitwirkung bei der Erstellung von CAD-Zeichnungen 

 Aufgaben nach Weisung der/des Vorgesetzten 

 
Ihr Profil: 

 Berufserfahrung in den genannten Bereichen erforderlich 

 Fundierte Kenntnisse im Bauwesen (Technik, Recht, Wirtschaft) 

 Kenntnisse in der VOB/A, VOB/B, HOAI und weiterer relevanter Bauvorschriften 

 Idealerweise Kenntnisse in CAD-Software (AutoCAD, Revit, Allplan o. ä.) 

 Kenntnisse in LV-Erstellungsprogrammen (BUILDUP, AVAPLAN, RIB iTWO o. ä.) 

 Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen 

 Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke sowie selbstständige Arbeitsweise  

 

Bewerbungen schwerbehinderter Personen und diesen gleichgestellten Menschen werden bei 
gleicher fachlicher und persönlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Ihre vollständigen und aussagekräftigten Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 
18.01.2026 an personal@amt-eiderkanal.de. Bitte beachten Sie, dass Kosten im 
Zusammenhang mit der Bewerbung nicht erstattet werden können. 

Mit der Übersendung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren 
zu. 

Amt Eiderkanal 
Der Amtsvorsteher 


