GESCHAFTSORDNIUDNG
fiir die Gemeinde Schiilldorf

Die Gemeindevertretunyg der Gemeinde Schiilldorf hat aufgrund des §
34 Abs. 2 der Gemeindeordnung (GO) fiir Schleswig-Holstein in dex
Fagsung vom 02.04.1990 am 05.12.1990 die folgende Geschiaftsord-

nung beschlossen:

I. Abschnitt

Erste Sitzung nach der Neuwahl

§ 1
Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

1. Die Gemeindevertretunyg wird zur ersten Sitzung von dem/der
bisherigen Blirgermeister/in spdtestens zum 30. Tag nach Beginn

der Wahlzeit einberufen (5 34 GO).

2. Der/die bisherige Bilirgermeister/in erklidrt die Sitzung fiir
er6ffnet und stellt die Anwesenheit der gewidhlten Mitglieder
sowie die BeschluBfahigkeit fest. Danach Ubertridgt er/sie dem
dltesten anwesenden Mitglied der Gemeindevertretung die Sit-—
zungsleitung. Bis zur Neuwahl des/der Bilirgermeisters/in hand-—
habt das dlteste Mitglied der Gemeindevertretung die Ordnung
und iibt das Hausrecht aus (§ 37 GO).

3. Die Gemeindevertretung wdhlt unter Leitung des dltesten Mit-—
gliedes aus ihrer Mitte den/die Biirgermeister/in und unter
dessen/deren Leitung die Stellvertreter,

Dem dltesten Mitglied obliegt es, den/die Biirgermeister/in
durch Handschlag auf die gewissenhafte Erfiillung seiner/ihrer
Obliegenheiten zu verpflichten, ihn/sie in seine/ihre Tdtig-
keit einzufithren, als Ehrenbeamter/Ehrenbeamtin zu vereidigen
und ihm/ihr seine/ihre Ernennungsurkunde auszuhdndigen.

4, Der/die neu gewdhlte Biirgermeister/in hat seine/ihre Stellver-
treter und alle iibrigen Mitglieder der Gemeindevertretung auf
die gewissenhafte Erfilllung ihrer Obliegenheiten durch Hand-
schlag 2zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufiihren sowie
seine/ihre Stellvertreter als Ehrenbeamte zu vereidigen und
ihnen die Ernennungsurkuden auszuhdndigen.

I¥. Abschnitt

Burgermeister und Fraktionen

§ 2
Blirgermeister

1. Der/die Biirgermeister/in eréffnet, leitet und schlieBt die
Sitzungen der Gemeindevertretung. Er/sie hat ihre Wiirde und
ihre Rechte zu wahren sSowie ihre Arbeit zu fdrdern. In den
Sitzungen handhabt er/sie die Ordnung und iibt das Hausrecht
aus. Er/sie reprdsentiert die Gemeinde bei 6ffentlichen Anlds-



sen. Der/die Biirgermeister/in hat diese Aufgaben gerecht und
unparteiisch wahrzunehmen.

Der/die Bilirgermeister/in wird, wenn er/sie verhindert ist,
durch seinen/ihren 1. Stellvertreter ist auch dieser verhln—
dert, durch seinen/ihren 2. Stellvertreter vertreten.

§ 3
Fraktionen

Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituierenden Sitzung
dem/der Leiter/in der Versammlung (§ 1 Abs. 2) die Namen der
Fraktionsmitglieder, des/der Vorsitzenden und seines/ihrer
Stellvertreters/innen schriftlich oder zu Protokell mit. Dexr/
die Fraktionsvorsitzende gibt die Erkldrungen fiir die Fraktion
ab.

Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen
sind dem/der Biirgermeister/in unverziiglich schriftlich anzu-
zeligen.

II1. Abschnitt

Tagesordnund und Teilnahme

§ 4
Tagescrdnung

Der/die Burgerm81ster/1n beruft die Sitzung der Gemeindever-—
tretung ein. Die Ladungsfrist richtet sich nach den Bestimmun-—
gen der Hauptsatzung.

Der/die Biirgermeister/in setzt die Tagesordnung fest, die mit
der Einladung bekanntzugeben ist.

Die Tagesordnung mul iiber die anstehenden Verhandlungspunkte
hinreichend Aufschlul2 geben. Soweit diese nach der Geschafts-—
ordnung in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen,
sind sie in der Tagesordnung als nichtoffentliche Tagesord-
nungspunkte zu bezeichnen.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrage beraten
bzw. beschlossen werden, sind diese als Entwlirfe vollstandig
oder auszugsweise der Einladung beizufiigen.

Die Pregse ist zu allen 8ffentlichen Sitzungen einzuladen.
Finladungen erhalten:

Schleswig-Holsteinische Landeszeitung

Kieler Nachrichten

Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung
mit Zustimmung einer Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mit-
gliederzahl



.
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die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten erweitern oder

mit einfacher Mehrheit
Angelegenheiten von der Tagesordnung absetzen oder
Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte Andern

§ 5
Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann
oder eine Sitzung vorzeitig verlassen will, hat dies dem/der
Blirgermeister/in rechtzeitig mitzuteilen.

Wer nach § 22 GO bei einer Angelegenheit nicht beratend und
entscheidend mitwirken und wdhrend der Beratung und Entschei-—
dung nicht anwesend sein darf, ist verpflichtet, dies dem/der
Vorsitzenden mitzuteilen (Befangenheit).

IV. Abschnitt

Offentlichkeit der Sitzungen

§ 6
Offentlichkeit der Sitzungen
Ausschlul der Offentlichkeit

Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsidtzlich dffent-—
lich.

Die Offentlichkeit kann unter den Voraussetzungen des § 35 GO
im Einzelfall ausgeschlogsen werden. Sie ist in folgenden
Fallen allgemein ausgeschlossen, ohne dak es hierzu eines
besonderen Beschlusses der Gemeindevertretung bedarf:

a) Personalangelegenheiten
b) Erlak, Stundung und Niederschlagung von Abgaben und

Entgelten
c) Grundstiicksangelegenheiten

V. Abschnitt

Einwohnerfragezeit.,

Anregungen und Beschwerden, Anfragen

§ 7
Einwohnerfragegeit

Zu Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung wird fiir Einwoh-—
ner/innen, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, eine Ein-
wohnerfragezeit eingerichtet. Filir die Behandlung dieses Tages-

ordnungspunktes gilt folgender Ablauf:



a) Der/die Birgermeister/in informiert die Offentlichkeit iber
den wesentlichen Inhalt der anstehenden Tagesordnungspunk—
te.

b) Nach der Information kénnen zu den Beratungsgegenstanden
Fragen gestellt sowie Vorschldge und Anregungen unterbrei-—
tet werden. Zu Tagesordnungspunkten, die in nichtoffentli—
cher Sitzung behandelt werden sollen, sind Fragen unzulas—
sig.

¢) Im AnschlulR daran wird zusdtzlich die Mdglichkeif einge-—
raumt, zu Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft, die
keine Tagesordnungspunkte betreffen, Fragen zu stellen und
Vorschlige oder Anregungen zu unterbreiten.

2. Der fiir die Einwohnerfragezeit zur Verfiigung stehende Zeitraum
sollte insgesamt 30 Minuten nicht {iberschreiten.

3. Alle Fragen, Vorschldge und Anregungen missen kurz und sach-
lich sein. In der Sitzung nicht beantwortete Fragen sind spa-
testens in der folgenden Sitzung der Gemeindevertretung zu
beantworten. :

§ 8
Anregungen und Beschwerden

Iinwohner /innen haben das Recht, sich schriftliich oder zur Nie-
derschrift bei der Amtsverwaltung mit Anregungen und Beschwerden
an die Gemeindevertretung zu wenden.

Antragsteller/innen sind iliber die Stellungnahme der Gemeindever-
tretung méglichst innerhalb von 2 Monaten zu unterrichten. Anson-
sten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

§9
Anfragen

Die CGemeindevertreter/innen haben das Recht, von dem/der Blrger-—
meister/in iiber gemeindliche Selbstverwaltungsangelegenheiten
Auskunft zu verlangen. Anfragen miissen schriftlich, kurz und
sachlich abgefaBt sein. Die Anfragen miissen innerhalb von 3 Wo—
chen beantwortet werden.

Vi. Abschnitt

Beratung und Beschlulkfassung

§ 10
Antrige

1. Antrige der Gemeindevertreter/innen und Fraktionen sind bei
dem/der Biirgermeister/in einzureichen und von diesem/dieser
auf die Tagesordnung der nidchsten Sitzung der Gemeindevertre-
tung zu setzen. Die Antrdge sind schriftlich in kurzer, klarer
Form abzufassen und 2zu begrunden.



2. Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen
mindern, miissen zugleich Deckungsvorschlige enthalten.

§ 11
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsdtzlich in fol-
gender Reihenfolge durchzufiihren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der
Einladung, der Anwesenheit und der BeschluBRfihigkeit

b} Anderungsantrige (§ 4 Abs. 4 bis &)

¢) Einwohnerfragezeit (§ 7 Abs. 1)

d) BeschluBfassung iiber eventuelle Einwendungen gegen die Nieder-
schrift der letzten Sitzung

e) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

f} SchlieRBung der Sitzung

§ 12
Unterbrechung und Vertagung

1. Der/die Biirgermeister/in kann die Sitzung unterbrechen. Auf
Antrag von 1/3 der anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion
muk er/sie diese unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht
ldnger als 15 Minuten dauern.

2. Die Gemeindevertretung kann

Z.1 die Beratung oder Entscheidung iiber Tagesordnungspunkte
einem Ausschull iibertragen,

2.2 die Beratung liber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen
oder

2.3 Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache
abschlieRen,

3. Uber entsprechende Antrige ist sofort abzustimmen. Der Schlul-
antrag geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem
Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die
bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch zuzu-—

lassen.

4. Jeder/jede Antragsteller/in kann bei demselben Punkt der Ta-—
gesordnung noch einen Verwelsungs-, Vertagungs- und SchluBan-—

trag stellen.



5.

Nach 23.00 Uhr sollen keine weiteren Tagesordnungspunkte auf-
gerufen werden. Der in der Beratung befindliche Tagesordnungs-—
punkt wird abschlieRBend behandelt. Danach ist die Sitzung zu
schlieBen.

Die restlichen Punkte sind in der ndchstfolgenden Gemeindever-—
tretersitzung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu set-—
ZEern.

§ 13
Worterteilung

Gemeindevertreter/innen, Verwaltungsvertreter/innen und Sach-
verstidndige, die gur Sache sprechen wollen, haben sich bei
dem/der Bilirgermeister/in durch Handzeichen zu Wort zu melden.

Der/die Biirgermeister/in erteilt das Wort nach der Reihenfolge
der Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberech-
tigten hiervon abgewichen wird.

Das Wort zur Geschiftsordnung ist jederzeit zu erteilen und
darf sich nur auf den in der Beratung befindlichen Tagesord-
nungspunkt beziehen. Esg darf dadurch kein/e Sprecher/in unter-
brochen werden.

Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schlul der
Beratung zu erteilen. Perstnliche Bemerkungen diirfen nur eige-
ne Ausfiithrungen richtigstellen und persdnliche Angriffe, die
wihrend der Beratung gegen den/die Sprecher/in erfolgen, ab-
wehren. Die Redezeit betrdgt hdchstens 5 Minuten.

§ 14
Ablauf der Abstimmung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist
vor der Abstimmung der Antrayg zu verlesen. Der/die Bilirgermei-
ster/in stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,
b} den Antrag ablehnen oder
c) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Abstim-—
mung vor Behandlung des nachsten Tagesordnundgspunktes wieder-
holt werden.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergdnzungsan-—
trdge vor, wird zuerst liber den abgestimmt, der von dem Antrag
am weitesten abweicht.

Bei Anderungs— und Ergdnzungsantrdgen mit finanziellen Auswir-
kungen hat der den Vorrang, der Mehrausgaben oder Minderein-
nahmen bewirkt. In Zweifelsfdllen entscheidet der/die Bilirger-—
meigster/in,



3.

Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist iiber
einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzu-—

stimmen.

Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist alsdann insgesamt zu
bheschlieBen.

Antrage zur Geschidftsordnung haben jederzeit den Vorrang und
miissen vor Sachantrdgen erledigt werden.

§ 15
Wahlen

Gewdhlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen,
sonst durch Stimmzettel.

Flir die Stimmzettel und Lose sind duBerlich gleiche Zettel und
Umschldge zu verwenden. Werden keine Umschldge verwendet, so
s5ind die Stimmzettel zu falten.

Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, daR sie nur noch mit
einem Kreuz mit demselben Schreibgeridt zu kennzeichnen sind.
Beli welterer Beschriftung, Gestaltung oder fehlender Kenn-—
zeichnung des Stimmzettels ist die Stimme ungiiltig.

Der/die Biirgermeister/in gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

VII. Abschnitt

Ordnung in den Sitzungen

§ 16
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und
Sitzungsausschlu®

Der/die Biirgermeister/in kann Redner/innen, die vom Verhand-
lungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Ist ein/e Gemeindevertreter/in in einer Sitzung dreimal zur
Sache gerufen worden, so muB ihm/ihr der/die Biirgermeister/in
das Wort entziehen und darf es ihm/ihr in derselben Aussprache

zum selben Gegenstand nicht wieder erteilen.

Gemeindevertreter/innen, die nach § 42 GO unter Nennung des
Namens zur Ordnung gerufen werden, kénnen binnen 1 Woche
schriftlich begriindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist
auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen.

Der Sitzungsausschlull regelt sich nach § 42 G0. CGegen den
SitzungsausschlulR ist das Rechtsmittel des schriftlich begriin-
deten Einspruchs binnen einer Woche gegeben. Der Einspruch ist
auf die Tagesordnung der nidchsten Sitzung zu setzen.



Der/die Biirgermeister/in kann Zuhorer, die trotz Verwarnung
Beifall oder MiRBbilligung duBern, Ordnung oder Anstand verlet-
zen oder versuchen, die Beratung zu beeinflussen, aus dem
Sitzungsraum verweisen.

VIIT. Abschnitt

Sitzungsniederschrift

g 17
Protokollfiihrer/in

Die Gemeindevertretung bheruft filir ihre Sitzungen einen/eine
Protokollfihrer/in sowle einen/eine Stellvertreter/in, sofern
die Protokollierung nicht durch das Amt wahrgenommen wird.

Der/die Protokollfiihrer/in fertigt fiir jede Sitzung eine Nie-
derschrift an. Er/sie unterstiitzt den/die Bilirgermeister/in in
der Sitzungsleitung.

§ 18
Inhalt der Sitzungsniederschrift

Die Sitzungsniederschrift mulB enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b} Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter/innen,

c) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter/innen, der gela-—
denen Sachverstdndigen und Gadste,

d) Feststellung der OrdnungsmidBigkeit der Einladung,

e) Feststellung der BeschlulBfahigkeit,

f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung,

h) den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller/innen
{den wesentlichen Inhalt der Beratung), die Beschliisse und
Ergebnisse der Abstimmungen,

i) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

i) Ausschluk und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

Angelegenheiten, die in nichtéffentlicher Sitzung behandelt
wurden, sind gesondert zu protokoliieren.

Die Sitzungsniedersgchrift ist innerhalb von 30 Tagen, spate-—
stens zur niachsten Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertre-
tung zuzguleiten.

Die Einsichtnahme in die Niederschriften iiber die offentlichen
Sitzungen ist den Einwohner/innen zu gestatten und durch Aus-
hang in den Bekanntmachungskidsten zu erméglichen, soweit es
sich um Niederschriften der Gemeindevertretersitzungen han-
delt.

Wahrend der Sitzung der Gemeindevertretung wird die Nieder-
schrift der vorangegangenen Sitzung im Tagungsraum Offentlich
ausgelegt.



IX. Abschnitt
Aussgchiisse

§ 19
Ausschiisse

Diese Geschidftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch
fiir die Ausschiisse:

a) Die Ausschiisse werden von den Ausschukvorsitzenden im Ein-—
vernehmen mit dem/der Biirgermeister/in einberufen.

b) den nicht den Ausschiissen angehdrenden Mitgliedern der
Gemeindevertretuny ist eine Abschrift der Einladung zu

ilbersenden.

c) Werden Antrage von der Gemeindevertretung oder dem/der
Burgermeister/in an mehrere Ausschiisse iiberwiesen, so ist
ein AusschuB als federfiihrend zu bestimmen.

e) Die Niederschriften der AusschuBsitzungen sind den Aus-
schuBmitgliedern und den iibrigen Mitgliedern der Gemeinde-—

vertretung imnerhalb von 30 Tagen zuzusenden, spitestens
zur nachsten AusschulkRsitzung.

§ 6 der Geschaftsordnung gilt nicht fiir Ausschiisse, die nach
der Hauptsatzung nichtdffentlich tagen.

X. Abschnitt

Mitteilungspflicht

g 20

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse tei-
len dem/der Biirgermeister/in mit, welchen Beruf gie ausiiben.
Dartiberhinaus sind weitere verglitete oder ehrenamtliche Tatig-—
keit mitzuteilen, soweit dies fiir die Ausiibung ihres Mandats

von Bedeutung sein kann.,

Fiir nachriickende Gemeindevertreter/innen oder biirgerliche
AusschulBmitglieder gilt Abs. 1 mit der MaBRgabe, daR die Anga-—
ben innerhalb eines Monats nach Annahme des Mandats mitzutei-

len sind.

Der/die Biirgermeister/in gibt die Angaben in einer 6ffentli-—
chen Sitzung der Gemeindevertretung bekannt.



XI. Abschnitt

SchiuBvorschriften

§ 21
Abweichungen von der Geschiftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fiir den Einzelfall Abwelichungen von
der Geschiaftsordnung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder
der Gemeindevertretung beschlieBen, sofern die Gemeindeordnung
nicht qualifizierte Mehrheiten vorschreibt.

§ 22
Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel
iiber die Auslegung der Geschiftsordnung entscheidet die Gemeinde-
vertretung mit einfacher Mehrheit.

§ 23
Inkrafttreten

Diege Geschidftsordnung tritt am 05.12.1990 in Kraft.

ees, d4m ik
Schiilldorf, 05.12.1990 Gemeinde Schiilldorf
Die Blirgermeisterin

HA6669 /W



