Amt Eiderkanal

Das Amt Eiderkanal (rd. 12.500 Einwohner) mit Sitz in Osterronfeld, Kreis Rendsburg-
Eckernforde, zentral gelegen im mittleren Schleswig-Holstein mit unmittelbarer Anbindung an
die Autobahnen A 7 und A 210, sucht zum nachstmdglichen Termin eine/einen

Verwaltungsfachangestellte/n
oder
Steuerfachangestellte/n

als Sachbearbeiter/in fir die Finanzbuchhaltung.
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Mitwirkung bei der Haushaltsplanung

Vorbereitung und Aufstellung der Jahresabschlisse
Anlagenbuchhaltung
Umsatzsteuervoranmeldungen

Buchfiihrung und Zahlungsverkehr

Mahn- und Vollstreckungswesen

Stellvertretende Leitung der Finanzbuchhaltung
Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
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Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle. Die Vergttung erfolgt bei Vorliegen der
personlichen und tarifichen Voraussetzungen nach Entgeltgruppe 8 TVOD. Weitere
Aufstiegs- und Entwicklungsmaoglichkeiten sind vorhanden.

Gesucht wird eine engagierte, entscheidungsfreudige und verantwortungsbewusste
Personlichkeit mit Eigeninitiative, Organisationstalent sowie Teamféahigkeit. Dartiber hinaus
sollten Sie Uber fundierte Kenntnisse und Erfahrungen in den genannten Aufgabengebieten
verfligen.

Einstellungsvoraussetzung ist eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungs-
fachangestellten bzw. zur/zum Steuerfachangestellten oder eine andere vergleichbare
Quialifikation.

Wenn Sie gerne diese vielseitige und interessante Aufgabe Ubernehmen mdéchten, sich
schnell in wechselnde Problemstellungen und Aufgaben einarbeiten kénnen und dabei Spald
an der Entwicklung von Lésungen haben, dann sollten Sie sich bewerben.

Im Sinne beruflicher Gleichstellung sind Bewerbungen von Frauen besonders erwiinscht.
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher fachlicher und
personlicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 23. Februar 2012 an das Amt
Eiderkanal, Bewerbung Finanzbuchhaltung, Schulstral3e 36, 24783 Osterronfeld.

Fur weitere Ausklinfte und eine erste vertrauliche Kontaktaufnahme steht Thnen Herr Hirsch
(Tel. 04331/8471-50) gerne zur Verflgung.

Osterronfeld, den 03. Februar 2012

Amt Eiderkanal
- Der Amtsvorsteher -



