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Das Amt Eiderkanal (rd. 12.700 Einwohner) mit Sitz in Osterrönfeld, Kreis Rendsburg-
Eckernförde, zentral gelegen im mittleren Schleswig-Holstein mit unmittelbarer Anbindung an 
die Autobahnen A 7 und A 210, sucht zum nächstmöglichen Termin eine/einen 
 

Verwaltungsfachangestellte/n 
der Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 
als Sachbearbeiter/in im Fachbereich 2 - Bürgerdienste. Es handelt sich um eine unbefristete 
Vollzeitbeschäftigung.  
 
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
 
 die selbständige und ganzheitliche Bearbeitung und Entscheidung der Anträge auf 

Leistungen nach dem Sozialgesetzbuch (SGB XII), dem Wohngeldgesetz (WoGG) 
sowie dem Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG) 

 die Bearbeitung laufender Vorgänge 
 statistische Angelegenheiten 
 allgemeine Verwaltungstätigkeiten inkl. Sitzungsdienst 

 
Eine Änderung des Aufgabenbereiches bleibt vorbehalten. 
 
Folgende fachliche und persönliche Qualifikationen werden erwartet: 
 
 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 

Fachrichtung Kommunalverwaltung  
 sicherer Umgang mit den MS-Office-Standardprodukten Word, Excel, Outlook 
 Kenntnisse in den Fachverfahren LÄMMkom/LISSA und CIP sind wünschenswert 
 Bereitschaft zur Teilnahme am Sitzungsdienst auch außerhalb der Dienstzeiten 
 Führerschein Klasse B (ehem. 3) und die Bereitschaft zur Nutzung des eigenen PKW 

 
Die Vergütung erfolgt bei Vorliegen der persönlichen und tariflichen Voraussetzungen bis zur 
Entgeltgruppe 8 TVöD. 
 
Gesucht wird eine belastbare, engagierte, entscheidungsfreudige und 
verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit Eigeninitiative, Organisationstalent sowie 
Teamfähigkeit. Im Umgang mit Publikum sollten Sie über soziale Kompetenzen und ein 
sicheres und kompetentes Auftreten verfügen. Kenntnisse in den genannten 
Aufgabengebieten wären wünschenswert. Die Ausschreibung richtet sich auch an 
interessierte Nachwuchskräfte, die bereit sind, sich entsprechend fortzubilden. 
 
Wenn Sie gerne diese vielseitige, interessante und anspruchsvolle Aufgabe übernehmen 
möchten, sich schnell in wechselnde Problemstellungen und Aufgaben einarbeiten können 
und dabei Spaß an der Entwicklung von Lösungen haben, dann sollten Sie sich bewerben.  
 
Im Sinne beruflicher Gleichstellung sind Bewerbungen von Frauen besonders erwünscht. 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher fachlicher und 
persönlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
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Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis zum  
04. August 2017 an das Amt Eiderkanal, Bewerbung Fachbereich 2 - Bürgerdienste, 
Schulstraße 36, 24783 Osterrönfeld.  
 
Für weitere Auskünfte und eine erste vertrauliche Kontaktaufnahme steht Ihnen Frau 
Martens (Tel. 04331/8471-17) gerne zur Verfügung. 
 
Bitte beachten Sie, dass Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung nicht erstattet und 
Bewerbungen per E-Mail nicht berücksichtigt werden.  
 
Osterrönfeld, den 04.07.2017 
 

Amt Eiderkanal 
-   Der Amtsvorsteher   - 
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Gemeinde Schacht-Audorf 
Bauausschuss 
- Der Vorsitzende - 

 B E K A N N T M A C H U N G  
 

 
Ich lade Sie recht herzlich zu der am 
 

Donnerstag, 20. Juli 2017 um 17:00 Uhr  
 

im Sitzungssaal des Verwaltungsgebäudes, Kieler Str. 25, 24790 Schacht-Audorf, 
stattfindenden öffentlichen Sitzung des Bauausschusses der Gemeinde Schacht-Audorf ein. 
 
T A G E S O R D N U N G: 
 
 Öffentlicher Teil 
1. Beschlussfassung über die Tagesordnung und über die in nicht öffentlicher Sitzung 

zu behandelnden Tagesordnungspunkte 

2. Einwohnerfragestunde 

3. Genehmigung der Niederschrift der Sitzung vom 16.05.2017 

4. Beratung und Beschlussfassung über mögliche Einsparpotenziale in der tief-
baulichen Erschließung im Rahmen des B-Planes Nr. 24 „Königsberger Straße Süd“ 

5. Sachstandsbericht über die Grundlagenermittlung sowie die Sanierungsszenarien  
im Rahmen der Sanierung der Sportanlagen des TSV Vineta Audorf 

6. Beratung und Beschlussfassung über die Beschaffung und Installation von drei  
zusätzlichen Stromsäulen für den Wohnmobilstellplatz 

7. Beratung und Beschlussfassung über die Ersatzbeschaffung eines Parkschein-
Ticketautomaten auf dem Wohnmobilstellplatz 

8. Bericht der Amtsverwaltung 
9. Mitteilungen des Ausschussvorsitzenden, Anfragen der Ausschussmitglieder 

  

 Voraussichtlich Nicht öffentlicher Teil 
10. Beratung und Beschlussfassung über Vorbescheids- und Bauanträge 

11. Bericht der Amtsverwaltung 

12. Mitteilungen des Ausschussvorsitzenden, Anfragen der Ausschussmitglieder 

 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 

 
gez. Dresen 

 

Manfred Dresen 
(Der Vorsitzende) 

 

 

        Seite 1 261


	Deckblatt
	Stellenausschreibung Langtext
	BA8 20.07.2017



